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Material-Liste für Ihren Webauftritt  

= = = = = = = = = = = = = = = = = = = = =  = =  
 
Erforderliche Informationen und Materialien zur  
zeitgerechten Erstellung Ihrer zukünftigen Internetpräsenz. 
 
 
 
Texte & Beschreibungen: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Möglichst durchformulierter Text. Eine Stichwortliste wäre auch in Ordnung, ist aber zu wenig 
hilfreich und ihre Überarbeitung kostet in der Erstellung und abschließenden Abstimmung 
meinst unnötig viel Zeit.  
Übermittlung: im Word-, txt-Format oder einfach direkt per E-Mail. 
 
 
 
Bildmaterial: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Ein qualitativ hochwertiges Ausgangsmaterial ist wichtig. Wir passen Ihr Bildmaterial adäquat an 
Ihren Webauftritt an. Prospekte können Sie per Post schicken - wir scannen die Bilder dann für 
Sie ein. 
Bilder und Texte müssen nachweislich lizenzfrei/urheberrechtsfrei sein – bei Aufnahmen Dritter 
Genehmigung einholen. Bei Zeitungsbeiträgen u.ä. Zeitangaben (von wann?) berücksichtigen. 
Auch hier Genehmigung seitens der Redaktion(en) einholen. 
 
Übermittlung: schicken Sie uns Bilder als komprimiertes Tif-, Png- oder im Jgp-Format zu.  
Bilder einscannen: mit 150 dpi, im TIF oder JPG-Format speichern. Downloads zum 
Ausdrucken mit 200-300 dpi abspeichern 
 
Bitte schicken Sie keine zu großen Bilddateien per Mail – dann besser auf CD gebrannt zusenden. 
Die Höflichkeitsregel im Internet empfiehlt eine Maximalgröße von 50 KB per e-Mail. Sind die 
angehängten Dateien größer als 2000 KB reagieren die meisten Mail-Syteme mit Fehlermeldung. 
 
 
Logo, Firmenmarke: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Idealerweise liegt Ihr Logo im Original vor, die Grafik ist sauber freigestellt, liegt also auf einem 
transparenten Hintergrund. 
Sende Sie es so groß wie möglich zu. 
 
 
 
Metatags für Suchmaschinen: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
 
Mit welchen Schlagwörtern möchten Sie in Suchmaschinen gefunden werden? Listen Sie bitte die 
wichtigsten 30-50 Suchwörter hierarchisch durch Komma getrennt auf. z.B. „Architekturbüro  
Alfred Planer Musterstadt, Städtebau, Kommunalbauten, Bauleitung“ usw   
........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 
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Weiterhin benötigen wir einen kurzen, prägnanten Satz, mit dem Ihre Seiten in den 
Suchmaschinen aufgelistet werden. z.B: "Architekturbüro Planer, Musterstadt - Ihr erfahrener 
Partner bei allen Fragen rund ums Bauen“ 
........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

 
 
Andere Medien, sofern im Projekt vorgesehen: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Lizenzfrei/Urheberrechtsfrei. Bitte stellen Sie uns diese Daten auf CD in möglichst Windows-
kompatiblen Formaten wie z.B. "wav, avi, mpg" zur Verfügung.  
 
 
 
Impressum: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Für das gesetzlich vorgeschriebene Impressum - Telemediengesetz (TMG)benötigen wir: 
 
Volle Adresse des Unternehmens: 
Firmenname:   ................................................................................................................................ 

Straße: ................................................................................................................................ 

PLZ Ort: ................................................................................................................................ 
 
Alle Kommunikationsmöglichkeiten: 
Telefon: ................................................................................................................................ 

Fax:  ................................................................................................................................ 

e-Mail:  ................................................................................................................................ 

Internet:  ................................................................................................................................ 

  
 
Der Inhalt der Präsenz wird vertreten/verantwortet durch: 
 
Vor-/Nachname: ................................................................................................................................ 

Position: ................................................................................................................................ 

 
 
örtlicher Gerichtsstand:(bei Firmen) ........................................................................................................... 
falls vorhanden: 
Ust-ID.Nr.:  ........................................................................................................... 

Handelsregisternummer: ........................................................................................................... 

beim Registergericht: ........................................................................................................... 

Handwerksrollennummer: ........................................................................................................... 

Sonstige Registernummern: ........................................................................................................... 

Kammerzugehörigkeit: ........................................................................................................... 

Adresse der Kammer: ........................................................................................................... 



  

 
Webhosting: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Wenn Sie bereits Webspeicherplatz angemietet haben, benötigen wir folgende Daten: 
 
Bei wem ist Ihrer bisherige  
Domain gehostet? ........................................................................................................... 
Welches Vertragspaket  
wurde gebucht? (Kopie) ........................................................................................................... 

Servername: ........................................................................................................... 

Benutzername: ........................................................................................................... 

Passwort: ........................................................................................................... 

 
 
Produktion: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Fester Ansprechpartner ........................................................................................................... 

Tel.Nr. /Anrufzeiten ........................................................................................................... 

Wunschfarben (möglichst definiert als  
RGB, HEX oder Pantone/HKS): ........................................................................................................... 
Gibt es Gestaltungsvorgaben/ 
Corporate Design Vorschriften? 
 ja/Nein  Bei: ........................................................................................................... 
 
 
Bitte bedenken Sie, dass Ihre geschätzte Mitarbeit bei der zügigen und erfolgreichen Realisation 
Ihres Auftrages durch uns von großer Wichtigkeit ist.  
SIE haben das Fachwissen und die Detailerfahrung, die für Ihren Beruf so wichtig ist. DAS 
wollen wir hier gemeinsam der Kundschaft vermitteln. 
WIR sind Spezialisten in der werbemäßigen Aufbereitung und Sichtbarmachung solcher 
Informationen – wenn wir Sie bekommen. 
 
* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *  
 
 
Optionale, nicht integrierte Zusatzleistungen: 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
+ Logoerstellung 
+ Drucksachen wie Briefpapier, Visitenkarten, Broschüren usw. 
+ Texten 
+ Fotografieren/Bildbeschaffung (Lizenzkosten Dritter kommen dazu) 
+ Bildmontage und Retusche 
+ Animationen  
und vieles mehr ... 
 
 
 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
Stand: Juli 2007 


